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от родителей (законных представителей), необходимые документы и формируя личное дело поступающего. По материалам,  представленным комиссией  по отбору детей, формируется список поступивших,  являющийся основанием  для приказа о зачислении.
III. Порядок формирования приемной комиссии
3.1. Для организации отбора детей проводятся вступительные экзамены, формируется приемная комиссия. 
Приемная комиссия формируется для каждой образовательной программы в области искусств отдельно.
3.2. Приемная комиссия по отбору детей формируется приказом руководителя образовательного учреждения  из числа преподавателей данного образовательного учреждения, участвующих в реализации образовательных программ в области искусств. 
3.3. Председателем Приемной комиссии по отбору детей является руководитель образовательного Учреждения.
3.4.Председатель Приемной комиссии по отбору детей организует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к поступающим при проведении  отбора детей.
3.5.Секретарь Приемной комиссии по отбору детей назначается руководителем образовательного учреждения из числа работников образовательного учреждения. Секретарь ведет протоколы заседаний комиссии по отбору  детей, представляет в апелляционную комиссию необходимые материалы.
Приемная комиссия состоит из руководителей отделов и преподавателей школы.
3.6. Состав приемной комиссии оформляется приказом директора Учреждения.
3.7. Сроки проведения приемных испытаний  экзаменов определяются на педагогическом совете школы.
3.8. По результатам приёмных испытаний приемная комиссия в срок не позднее 10 июня размещает списки детей, рекомендованных к зачислению на информационном стенде  и на сайте ДШИ.
IV. Делопроизводство
4.1. По окончанию приемных испытаний  председатель приемной комиссии рассматривает  и заполняет экзаменационные ведомости с рекомендациями на каждого поступающего. 
4.2. Экзаменационные ведомости хранятся в течение 5 лет в учебной части.
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